
新竹縣關西鎮公所新進人員應繳證件一覽表 

序號 證    件    名    稱 
公務 

人員 

約聘僱

人員 
備             註 

1 原單位離職人員人事資料移轉單 ｖ  初任人員免繳 

2 原職單位離職證明 ｖ  初任人員免繳 

3 原單位人事勤惰紀錄卡 ｖ ｖ 隨同人事資料移轉 

4 公務人員履歷表 ｖ ｖ 
初任人員 2 份並黏貼相片，調任人員請連同人事資料

移轉 

5 最高學歷證件 ｖ ｖ 持國外學歷證件，請出具法院公證之中文譯本 

6 戶口名簿 ｖ ｖ 建置人事資料 

7 國民身分證 ｖ ｖ 正、反面 A4 影印 

8 退伍令或其他兵役證明 ｖ ｖ  

9 公教人員退休撫卹基金轉出單 ｖ  隨同人事資料移轉 

10 公務人員保險轉出單 ｖ  隨同人事資料移轉 

11 全民健康保險轉出證明 ｖ ｖ 向原單位索取，調任人員隨同人事資料移轉 

12 全民健保加保申請表 ｖ ｖ  

13 公教人員輔購住宅貸款移轉單 ｖ  未曾辦理貸款者免繳 

14 個人人事資料磁片 ｖ  初任人員免繳 

15 郵局存款簿影本 ｖ ｖ 薪資轉帳用，送財政課出納 

16 擬任人員具結書 ｖ ｖ  

17 公務人員服務誓言 ｖ ｖ  

18 購買年資權益通知書 ｖ   

19 購買年資申請書 ｖ   

20 最近 3 個月 2 吋彩色相片 1 張 ｖ ｖ 製作識別證 

21 到職通知單或派令 ｖ ｖ 影本附於到職單之後 

22 通過英語能力檢定證明 ｖ ｖ 無者免繳 

23 身心障礙手冊 ｖ ｖ 無者免繳 

24 住屋狀況調查表 ｖ   

25 領有專門職業證照具結書 ｖ ｖ 有照者另附證照影本 

26 專業證照違法兼職告知書 ｖ ｖ  

27 禁止性侵害暨性騷擾聲明啟事 ｖ ｖ  

注意事項： 

1、以上證件均應繳送正本及影印本，正本驗後發還，影印本請以Ａ４紙張複印後送繳，不須裁剪。 

2、未完成報到手續，或調任、再任人員未繳驗原職機關離職證明書者，應俟證件補齊完成報到手
續後，再核發薪資。 

3、上開各項表單請至本所網頁(http://www.kuanhsi.gov.tw/index.asp)便民服務區下載填妥併同證件於報
到時送繳人事室，以維護相關權益。 

http://www.kuanhsi.gov.tw/index.asp

